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國立員林高級家事商業職業學校輔導學生改過銷過實施規定 
114年 2月 10日校務會議通過 

 114年 2月 11日公布施行 

壹、目的：為鼓勵學生改過遷善，落實三級輔導機制，維護學生自尊與榮譽，培養優良德行，健全人格發展。 

貳、實施要領：凡學生因違犯校規經記警告以上之處分，有決心改過向上者，均可於處分當學期提出銷過申請，接受

提出處分要求之師長(或代理人、學務處人員)進行一級輔導機制，經會議審核通過，始得辦理銷過。 

參、實施辦法： 

一、申請規定： 

        本校學生違反學生獎懲規定，經受警告以上處分者，於公佈次日起，得向學務處生輔組領取「學生改過銷過

申請紀錄表」辦理銷過。 

        凡本校學生因違犯校規，受警告以上之處分者始得申請。最晚申請期限為受懲處處分公布日之次日起至三年

級當學年度下學期開學日起 30日內完成申請，並於該學期末起算 40日前完成銷過程序，逾上期限未完成銷過程

序者，除有重大事由並檢具相關證明者外，學務處不予受理該處分之銷過申請。 

        申請銷過者向學務處生輔組領取「學生改過銷過申請紀錄表」，應詳細填寫表格資料。銷過考核期間，由提

出處分之師長(代理人或學務處人員)擔任銷過認輔師長實施銷過輔導，並簽署認證銷過時數，俟銷過時數期滿完

成銷過輔導紀錄，由申請人送交改過銷過申請紀錄表至生輔組，生輔組召開改過銷過專案會議審核通過後，始得

辦理註銷處分登錄。 

二、輔導考核： 

    為輔導學生負責行為及落實教師一級輔導機制，由提出處分之師長(代理人或學務處人員)擔任銷過認輔師長，協

助學生改過遷善。 

  (一)警告乙次須銷過輔導時數累積 2小時。 

 (二)小過乙次須銷過輔導時數累積 5小時。 

  (三)大過乙次須銷過輔導時數累積 12小時。 

三、銷過程序： 

（一）提出申請：由學生本人向學務處生輔組提出銷過申請，領取「學生改過銷過申請紀錄表」。 

（二）銷過填表：「學生改過銷過申請紀錄表」應詳實填寫，並經導師及銷過認輔師長(代理人或學務處人員)簽章認 

                證。 

（三）銷過輔導：與銷過認輔師長(代理人或學務處人員)討論利用課餘(非學習時數)時間實施銷過輔導，並確實完成       

                下列事項： 

              1.定期接受銷過認輔師長(代理人或學務處人員)輔導。 

              2.校內外應確實遵守校規，反省檢討，改正自新。 

                3.主動積極奮發努力，品行與學業力求進步，並應熱心助人。  

（四）銷過輔導時數：銷過輔導時數採取累積制，由學生與銷過認輔師長(代理人或學務處人員)討論時間安排，於 

                    單次完成銷過輔導後，由認輔師長(代理人或學務處人員)於「學生改過銷過申請記錄表」上簽              

                    章、註記銷過輔導起訖時間及累積時數，以完成當次認證。 

（五）審核：銷過輔導時數完成期滿，學生應將「學生改過銷過申請紀錄表」送交學務處生輔組彙整。 

（六）改過銷過會議：生輔組統一彙整「銷過申請表」，召開改過銷過專案會議提報決議通過後，陳請校長核定。 

 (七) 辦理註銷：經改過銷過專案會議決議通過後，由生輔組辦理註銷處分登錄，並以書面通知申請人(或家長)。 

（八）學生銷過確定，應於學生學籍系統附記「已完成改過銷過」字樣。 

（九）本校學生改過銷過會議組成成員：校長、學務主任、生輔組長、銷過認輔師長(代理人或學務處人員)、輔導主  

      任、專任輔導教師、導師。 

肆、本要點經校務會議決議後，陳請校長核定後公告實施，修正時亦同。 
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